Warszawski Uniwersytet Medyczny

poszukuje Kandydatki/a na stanowisko

Specjalista/Starszy Specjalista ds. zamoéwien publicznych
w Dziale Zakupdéw Projektowych

Nr ref. APK4/1210-50/2020

Gtéwne zadania:

przygotowanie i prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego,

udziat w pracach komisji przetargowych w charakterze sekretarza komisji,

zamieszczania ogtoszen w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub ich przekazywania do
publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

przygotowywanie tresci korespondencji wymaganej przepisami ustawy, prowadzonej w toku
postepowania,

udziat w pracy komisji w zakresie badania i oceny ofert oraz sktadania propozycji wyboru
oferty najkorzystniejszej,

w przypadku wniesienia przez Wykonawcédw $rodkdédw ochrony prawnej przewidzianych
przepisami ustawy, przedstawianie Kierownikowi zamawiajgcego pisemnego stanowiska
komisji. W przypadku wniesienia odwotania lub skargi do sadu, wspdtpraca z osobami, ktére
beda reprezentowaty Uczelnie (zamawiajgcego) przed Krajowgq Izbg Odwotawczg lub sagdem
przygotowanie umoéw, przekazanie do podpisu oraz ich rejestracja, zgodnie z wewnetrzng
procedurg,

biezgca wspodtpraca z jednostkami organizacyjnymi uczelni w sprawie udzielania zamdwien
publicznych,

prowadzenie rejestrow spraw,

obstuga wewnetrznych systemow informatycznych.

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze,

bardzo dobra znajomos$é prawo zamoéwien publicznych wraz z aktami wykonawczymi,
orzecznictwem Krajowej Izby Odwotawczej,

znajomosc¢ Kodeksu cywilnego,

min. 4-letnie doswiadczenie w prowadzeniu postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,
gtéwnie w zakresie dostaw i ustug,

znajomos¢ specyfiki i prawa zwigzanego z przygotowaniem przetargdw na poziomie
umozliwiajgcym samodzielne przygotowanie dokumentéw i przeprowadzenie postepowania,
umiejetnos¢ formutowania pism,

bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office (w szczegdlnosci Word i Excel),

kreatywnos¢, samodzielnosé,

wysoka kultura osobista.

Oferujemy:

stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace na prestizowej warszawskiej uczelni
medycznej,

elastyczny czas pracy,

mozliwo$¢ zdobywania doswiadczenia zawodowego w Srodowisku akademickim,



e dostep do nowoczesnego centrum sportowo-rehabilitacyjnego,

e dofinansowanie do wakacji oraz zajec sportowo-rekreacyjnych dla Ciebie i Twoich dzieci,
e systemy premiowe,

e trzynastg pensje,

e mozliwo$¢ przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie,

e inne $wiadczenia socjalne z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Dokumenty prosimy sktadac do 3.01.2020r.

CV przyjmujemy takze:

e pocztg elektroniczng na adres praca@wum.edu.pl z podaniem numeru referencyjnego
ogtoszenia w tytule e-maila oraz zatgczeniem klauzuli ze zgodg na przetwarzanie danych
osobowych

Prosimy o zapoznanie sie z zasadami rekrutacji, ktore sq udostepnione na stronie internetowej:
https://www.wum.edu.pl/files/informacje/praca/2019/polityka rekrutacji pracownikow wum.pdf

Kandydat sktadajgcy oferte, akceptuje warunki rekrutacji okreslone w w/wym. regulaminie.

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych dokumentéw
nie zwracamy.
Jednoczesnie zastrzegamy sobie prawo do zakorczenia rekrutacji przed czasem.
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