Warszawski Uniwersytet Medyczny

poszukuje Kandydatki/a na stanowisko

Specjalista ds. wymiany akademickiej
w Dziale Wspotpracy z Zagranica

Nr ref. ABP/1210-048/2021

Gtéwne zadania:

Organizacja wyjazdéw studentéw i doktorantéw w ramach programu ERASMUS+ oraz
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER),

Przygotowanie rekrutacji i pobytéw studentéw na studiach i stypendiach zagranicznych,
Zapewnienie obiegu dokumentéw i zarzagdzanie przeptywem informacji w obszarze studiéw,
praktyk,

Zapewnienie statego wsparcia uczestnikom mobilnosci zagranicznych,

Przygotowanie rozliczen finansowych, wyptat stypendiéw, uméw i anekséw finansowych,
Wspétpraca z Koordynatorami Programu Erasmus+ w zakresie przygotowania dokumentéw i
uznawalnosci programoéw realizowanych podczas mobilnosci zagranicznej,

Przygotowanie raportéw przejsciowych oraz rocznego raportu korcowego z realizacji
projektéw ERASMUS+ i PO WER,

Obstuga narzedzi KE stuzgcych do zarzadzania projektami ERASMUS+,

Obstuga narzedzi do realizacji zatozert Erasmus Without Paper.

Wymagania kwalifikacyjne:

wyksztatcenie wyzsze,

znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B2 (w mowie i piSmie),

doswiadczenie na podobnym stanowisku,

bardzo dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ pracy w zespole,

wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne, samodzielno$é, komunikatywnos¢,
odpowiedzialnos¢.

Oferujemy:

stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace na prestizowej warszawskiej uczelni
medycznej,

ruchomy czas pracy,

mozliwos¢ zdobywania doswiadczenia zawodowego w Srodowisku akademickim,

dostep do nowoczesnego centrum sportowo-rehabilitacyjnego,

dofinansowanie do wakacji oraz zaje¢ sportowo-rekreacyjnych dla Ciebie i Twoich dzieci,
systemy premiowe,

trzynastg pensije,

mozliwosé przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie,

inne $wiadczenia socjalne z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.



CV prosimy sktadaé do 15.10.2021r.

Link do aplikowania:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=11dfa8f3ce704cca85b7cd2e8349a4d
7

Prosimy o zapoznanie sie z zasadami rekrutacji, ktore sq udostepnione na stronie internetowej:
https://www.wum.edu.pl/sites/www.wum.edu.pl/files/informacje/inne/polityka rekrutacji pracownikow

wum.pdf

Kandydat sktadajgcy oferte, akceptuje warunki rekrutacji okreslone w w/wym. regulaminie.

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych
dokumentéw nie zwracamy.
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