Warszawski Uniwersytet Medyczny

poszukuje Kandydatki/a na stanowisko

Referent / Specjalista
w Dziale Zamoéwien Publicznych

Nr ref. ABP/1210-11/2021

Gtéwne zadania:
Przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, w tym:

opracowywanie dokumentacji przetargowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;
przygotowanie projektéw umow;

udziat w pracach komisji przetargowej w charakterze sekretarza;

prowadzenie korespondencji z Wykonawcami.

Wymagania kwalifikacyjne:

wyksztatcenie wyzsze lub ostatni rok studiow;

zaangazowanie i umiejetnos¢ pracy w zespole;

bardzo dobra organizacja pracy na samodzielnym stanowisku;

umiejetnos¢ redagowania pism;

praktyczna znajomos¢ pakietu MS Office;

wysokie umiejetnosci interpersonalne;

mile widziane doswiadczenie zawodowe zwigzane z praktycznym stosowaniem ustawy
Prawo zamodwien publicznych, po stronie zamawiajgcego;

dodatkowym atutem bedzie posiadanie doswiadczenia w przeprowadzaniu postepowan
dotyczacych dostaw urzadzen medycznych i laboratoryjnych.

Oferujemy:

stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace na zastepstwo (z mozliwoscig
przedtuzenia) na prestizowej warszawskiej uczelni medycznej,

elastyczny czas pracy,

mozliwo$¢ zdobywania doswiadczenia zawodowego w Srodowisku akademickim,

dostep do nowoczesnego centrum sportowo-rehabilitacyjnego,

dofinansowanie do wakacji oraz zaje¢ sportowo-rekreacyjnych dla Ciebie i Twoich dzieci,
systemy premiowe,

trzynasta pensje,

mozliwosé przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie,

inne $wiadczenia socjalne z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.



CV prosimy sktadac¢ do 23 marca 2021r.

Dokumenty przyjmujemy takze:

e poczty elektroniczng na adres praca@wum.edu.pl z podaniem numeru referencyjnego
ogtoszenia w tytule e-maila.

Prosimy o zapoznanie sie z zasadami rekrutacji, ktore sq udostepnione na stronie internetowej:

https://lwww.wum.edu.pl/sites/www.wum.edu.pl/files/dokumenty/requlaminy/zarzadzenie rektora 112-
2019 zalacznik.pdf

Kandydat sktadajgcy oferte, akceptuje warunki rekrutacji okreslone w w/wym. regulaminie.

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytacznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych
dokumentéw nie zwracamy.
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